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การเลือกใช้
ซอฟตแ์วร์

เพ่ือการน าเสนอ
ข้อมลู



“เดก็ๆคิดว่า มีโปรแกรมอะไรบา้งท่ีช่วยน าเสนอข้อมลูให้น่าสนใจ 
และท าข้อมูลท่ียากๆให้เข้าใจได้ง่ายๆ”



โปรแกรม Microsoft Word
เป็นโปรแกรมส าหรบัสร้างและจดัการกบัเอกสารทกุรปูแบบ
รายงาน จดหมาย ใบปะหน้าแฟกซ ์การจดัท าคู่มือและหนังสือ

โดยมีระบบอตัโนมติัท่ีช่วยในการจดัท าเอกสาร เช่น

การตรวจค าสะกด การตรวจสอบไวยกรณ์ การใส่ข้อความอตัโนมติั
ท าให้มีเวลาในการเขียนมากขึน้ และใช้เวลาน้อยลงในการจดัรปูแบบ



โปรแกรม Microsoft Excel
เป็นโปรแกรมประเภทตารางการค านวณ(สเปรดชีต)

เหมาะกบังานการคิดค านวณได้หลากหลาย 
มีความสามารถในด้านการสร้างตาราง การค านวณ

การวิเคราะห ์การออกรายงานในรปูแบบตารางและกราฟ 
และสามารถน าไปประยกุตใ์ช้ในการท างานต่างๆ ได้ เช่น

การวิเคราะหท์างการเงิน 
วิจยัการตลาด 

การค านวณค่าทางสถิติการฝาก-ถอนเงิน การกู้เงิน

การจดัท าบญัชีและงบการเงิน

การค านวณคะแนน หรอืผลการเรียน



โปรแกรม Microsoft PowerPoint
ใช้กบังานด้านการน าเสนอเรื่องราวต่างๆ(Presentation) 

คล้ายๆกบัการฉายสไลด(์Slide Show)
สร้างแผน่สไลดท่ี์มีรปูภาพและข้อความบรรยายเร่ืองราวท่ีจะน าเสนอได้อย่างรวดเรว็

พร้อมทัง้ก าหนดลกัษณะแสงเงา และลวดลายสีพื้นให้สไลดแ์ต่ละแผน่มีความสวยงามน่าสนใจย่ิงขึ้น



Google ได้มีบริการต่างๆ ท่ีช่วยในการ
ท างาน 

และแก้ปัญหาอย่างมีประสิทธิภาพ 
ท าให้สามารถจดัการเอกสารร่วมกนัในแบบ 

real time
เหมาะกบัการท างานเป็นทีม เป็นกลุ่ม เปิด
ไฟลจ์ากทกุๆท่ี แค่มีอินเทอรเ์น็ต เช่น

Google Drive 
เป็น Online Service 

ประเภท Cloud Technology 
จดัเกบ็ข้อมูล ใช้ฟรี

Google Sheets คล้ายกบั 
Microsoft Excel 

Google Docs คล้ายกบั 
Microsoft Word 

Google Slides คล้ายกบั
Microsoft PowerPoint

Google Forms 
สรา้งแบบสอบถามออนไลน์
รวบรวมข้อมูลได้รวดเรว็

Google Calendar
บริการปฏิทินแบบออนไลน์
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ช่วยกนัท าลกูเต๋าซอฟตแ์วรก์นัเดก็ๆ
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