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นําเสนอข้อมลู



“จากคลิปท่ีเดก็ๆด ูเร่ืองไวรสัโคโรนา COVID-19 

นําเสนอในรปูแบบวีดีโอ Infographic 

มีทัง้ข้อความ ภาพ และเสียงประกอบ

ทาํให้น่าสนใจและเข้าใจง่าย มาเรียนรู้วิธีนําเสนอข้อมลูกนั”



การนําเสนอข้อมูล หมายถึง 
การนําข้อมลูและรายละเอียดต่างๆ ท่ีเกบ็รวบรวมมาจดัให้เป็นระเบยีบ 

เพ่ือนําเสนอข้อมลูจากบคุคลหน่ึง(ผูนํ้าเสนอ)

ไปยงัอีกบคุคลหน่ึง(ผูฟั้ง ผูร้บัข้อมลู) 

ให้เข้าใจเร่ืองท่ีนําเสนอ โดยใช้เทคนิคและส่ือต่างๆ

เพ่ือให้บรรลจุดุมุ่งหมาย

การนําเสนอข้อมลูคืออะไร?

ผูร้บัข้อมลู(ผูร้บัสาร)
ผูนํ้าเสนอ(ผูส่้งสาร) ข้อมลู(สาร) ส่ือ



จดุมุ่งหมายในการนําเสนอ

4.เพ่ือให้ผูร้บัสารเกิด

ความเข้าใจท่ีถกูต้อง
2.เพ่ือให้ผูร้บัสารพิจารณา

เร่ืองใดเร่ืองหน่ึง

3.เพ่ือให้ผูร้บัสารได้รบั

ความรู้จากข้อมลูท่ีนําเสนอ
1.เพ่ือให้ผูร้บัสารรบัทราบ

ความคิดเหน็หรือความต้องการ



ประเภทของการนําเสนอข้อมลู

1.ด้วยวาจา /รายงานปากเปล่า 2.เอกสารรายงาน 3.ใช้เทคโนโลยีสารสนเทศ



หลกัการเลือกใช้เทคโนโลยีสารสนเทศท่ีเหมาะสมต่อการนําเสนองาน

1. หลกัการดึงดดูความสนใจ 

ออกแบบให้ชวนมอง สบายตา สบายใจ เน้ือหากระชบั ชดัเจน และภาพประกอบมีส่วน

สมัพนัธก์บัข้อความท่ีนําเสนอ

2. หลกัความเหมาะสมกบักลุ่มเป้าหมาย

การออกแบบส่ือนําเสนอต้องคาํนึงถึงกลุ่มเป้าหมาย 

เช่น เดก็ ใช้สีสดๆ มีภาพการต์นูประกอบ



4.มีข้อเสนอท่ีดี

สมเหตสุมผล มีข้อเปรียบเทียบ 

ทางเลือกท่ีเหน็ได้ชดั เสนอแนวทางปฏิบติัชดัเจน

การนําเสนอท่ีดี

1.มีวตัถปุระสงคท่ี์ชดัเจน 

แน่ชดัว่าเสนอเพ่ืออะไร

2.มีรปูแบบการนําเสนอเหมาะสม 

คือ ได้ใจความ เรียงลาํดบั 

น่าสนใจ เข้าใจง่าย 

ใช้ตาราง แผนภมิู แผนภาพ 

ช่วยให้พิจารณาข้อมลูได้สะดวก

3.เน้ือหาสาระดี 

น่าเช่ือถือ ถกูต้อง สมบรูณ์ 

ตรงตามความต้องการ

ข้อมลูเป็นปัจจบุนั 

เน้ือหาเพียงพอแก่การพิจารณา



โปรแกรม Microsoft Word



ส่วนประกอบของโปรแกรม Microsoft Word

1. แทบ็เครือ่งมือด่วน

2.ช่ือแฟ้มและโปรแกรม

3.แทบ็

4.Ribbon

5. แบบอกัษร
6.ไม้บรรทดั

7. ตวัเปิดไม้บรรทดั

8.ตาํแหน่งพิมพ์

หรอืเครือ่งหมายจบ

9. แทบ็เลื่อน

10. มุมมอง/ยอ่ขยาย
11. แทบ็สถานะ



กดปุ่ ม Ctrl+S บนคียบ์อรด์

1

เลือกปุ่ ม Save ท่ีอยู่ใน 

Quick Access Toolbar 

2

3 วิธีการบนัทึกไฟล ์

เลือกแทบ็ File(ไฟล)์

ตามด้วยคาํสัง่ Save(บนัทึก) 

หรอืSave As(บนัทึกเป็น)

3

จะมีหน้าต่าง Save As แสดงขึน้มา 

เลือกโฟลเดอรส์าํหรบัเกบ็ไฟล์

ตัง้ช่ือก่อนเลือกปุ่ ม Save (บนัทึก)



พิมพข้์อมลูตามใบงาน 3.1 ไวรสัโคโรนา Covid-19 

ใช้ฟอนตแ์ละขนาดท่ีเป็นมาตรฐานเดียวกนั 

เช่น ใช้ฟ้อนต์ Angsana New ขนาด 16 พอยน์



วิธีการสืบค้นรปูภาพ

google.co.th

1.เปิดเวบ็ไซต ์http://www.google.co.th/

3.พิมพ์ Keyword(ข้อความ)

ท่ีต้องการหาลงในช่องtext box

แมว

2.เลือกหวัข้อท่ีต้องการค้นหา 

เราเลือกหวัข้อ “ค้นรปู”
4.กดท่ีปุ่ ม “ค้นหา”

5.ระบบจะทาํการค้นหาเวบ็ไซตท่ี์ตรงกบั Keyword



โปรแกรม Microsoft Power Point



1.ปุ่ ม Office button
คือปุ่ มรวบรวมคาํสัง่ท่ีใช้งานกบัไฟลง์านทัง้หมด

เช่น สร้าง(New) เปิด(Open) และบนัทึก(Save)

2. เป็นแทบ็(กาํหนดแถบเคร่ืองมือด่วน) 

เช่น Open, Save, Undo หรือ Redo 3.Title bar (ช่ือหวัเร่ือง) 

เป็นแถบแสดงหวัเร่ืองหรือช่ือไฟล์

4. Ribbon (ริบบอน)ส่วนท่ีจดัเกบ็แทบ็คาํสัง่
และเคร่ืองมือต่างๆท่ีใช้สร้างและออกแบบงานนําเสนอ

5. Normal View 
เป็นมมุมองการทาํงาน

ท่ีให้เลือกใช้งาน 2 รปูแบบ 

คือ แบบ Slides และแบบ Outline

7.Status bar แถบแสดงสถานการณ์ทาํงาน

8.View ส่วนท่ีใช้สบัเปล่ียนมมุมอง
การแสดงผลแผน่สไลด์

6.พืน้ท่ีสาํหรบัใช้ออกแบบ

และจดัวางองคป์ระกอบต่างๆ 

บนแผน่สไลด์

9.Zoom Level เคร่ืองมือท่ีใช้ย่อหรือขยาย
ขนาดการแสดงผล



5.ไปท่ีแทบ็เมนู File (ไฟล)์ 

เลือก บนัทึกเป็น (Save As)

จะปรากฎ Dialog Box ขึน้มา 

ให้ตัง้ช่ือไฟลว์่า Infographic Covid-19

ด้วยช่ือ-นามสกลุ และเลือกท่ีจดัเกบ็

มาสร้างหน้ากระดาษเปล่ากนัเถอะเดก็ๆ 

1.ไปท่ีแทบ็เมนู ออกแบบ (Design)

2.ไปท่ีไอคอน ตัง้ค่าหน้ากระดาษ 

(Slide Size) 

3.เลือกกาํหนดขนาดเอง 

(Custom Slide Side)

4.ปรากฎ Dialog Box 

ให้ตัง้ค่าขนาด A4 

เลือกแนวตัง้ (Portrait) กดปุ่ ม OK

ให้เดก็ๆ พิมช่ือประเทศลงไป



6.ไปท่ีแทบ็เมนู ออกแบบ (Design) 

เลือก Template ท่ีเหมาะสมกบัข้อมูล

7.ปรบัเปล่ียนช่ือหวัข้อให้น่าสนใจ โดยไปท่ีแทบ็เมนูหน้าแรก(Home) 

และปรบัขนาด ปรบัสีตวัอกัษร เปล่ียนรปูแบบตวัอกัษร



8.แบ่งสดัส่วน ว่าจะจดัวางอย่างไรครา่วๆ 

ไปท่ีแทบ็เมนูแทรก(Insert) 

เลือกรปูรา่งท่ีต้องการ มาแบ่งสดัส่วนเน้ือหาให้ครบถ้วน ตามเทคนิคการ

ออกแบบข้อมูลให้น่าสนใจ

9.นําข้อมูลท่ีพิมพไ์ว้ในโปรแกรม Microsoft Word มาใส่ตามช่องท่ีได้แบ่งข้อมลูไว้ 

โดยจดั

เน้ือหาข้อความ ไม่น่าสนใจ ไม้มาก ไม่น้อยจนเกินไป



วิธีการแทรกภาพ

10. ไปท่ีแทบ็เมนู แทรก (Insert) 

เลือกไอคอนภาพ (Pictures) 11.จะมีหน้าต่างขึน้มา ให้เลือกท่ีจดัเกบ็ไฟลภ์าพไว้ 

หรอืพิมพค้์นหาช่ือภาพ ท่ีช่อง File name 

และเลือกแทรก (Insert)



12.บนัทึกงาน แต่เปล่ียน Save as type เป็น .JPG 13.จะได้ไฟลง์านเป็นไฟล ์รปูภาพท่ีเสรจ็สมบรูณ์



อินโฟกราฟิกส(์Infographic)

หมายถึง การนําข้อมูลมาสรปุ 

เป็นสารสนเทศในลกัษณะของข้อมูลและ

กราฟิก

ลายเส้น แผนภมิู

สญัลกัษณ์แผนท่ี

ดเูข้าใจง่ายในเวลารวดเรว็และชดัเจน

ส่ือให้ผู้ชมเข้าใจความหมายข้อมูล

ทัง้หมดได้เอง

สามารถใช้หลายโปรแกรม

ให้งานออกมาดี
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